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VNUTORNY PREDPIS &. 2/2021/FZ

Fakulta zdravotnictva Slovenskej zdravotnickej univerzity so sidlom v Banskej Bystrici v sulade s §
15 ods. 1 pism. b) zdkona ¢&. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolich a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, v zneni neskorSich predpisov a v nadviznosti na ustanovenie v &lanku 41 ods. 4 Statttu

Slovenskej zdravotnickej univerzity v Bratislave a ¢lanku

8 ods. 1 Statitu Rady pre vnutorny systém

zabezpecenia kvality Fakulty zdravotnictva Slovenskej zdravotnickej univerzity so sidlom v Banskej
Bystrici a po schvaleni Akademickym senatom FZ SZU so sidlom v Banskej Bystrici diia 25.11.2021
vydava vnutorny predpis Rokovaci poriadok Rady pre vnutorny systém zabezpeCovania kvality
Fakulty zdravotnictva Slovenskej zdravotnickej univerzity so sidlom v Banskej Bystrici (d’alej len ,,FZ

SZU*)
VP ¢&. 2/2021/FZ vypracoval: Déatum: 3.11.2021 Podpis: \7 .
Ing. Mgr. Irena Galddovd, MBA ta oo
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Doc. PhDr. Be. Bedta Fréova, PhD., MPH, mim. prof.
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Vytlacok €. 1 — dekanat
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Vytladok &. 7 — Katedra klinickych disciplin
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Clanok 1 Pdsobnost rady kvality

(1) Rada pre vnatorny systém zabezpefovania kvality Fakulty zdravotnictva Slovenskej
zdravotnickej univerzity so sidlom v Banskej Bystrici (d'alej len ,rada kvality”) je
riadiacim a vykonnym organom vnutorného systému zabezpeCovania kvality Fakulty
zdravotnictva Slovenskej zdravotnickej univerzity so sidlom v Banskej Bystrici (d’alej
len ,,FZ SZU*).

(2) Ustanovujuce zasadnutie rady kvality zvolava dekan FZ SZU.

(3) Radu kvality a ¢lenstvo v nej upravuje $tatit Rady pre vnitorny systém zabezpetovania
kvality FZ SZU. Radu kvality tvori predseda, tajomnik a ¢lenovia rady kvality.

(4) Rokovaci poriadok Rady pre vnutorny systém zabezpefovania  kvality Fakulty
zdravotnictva Slovenskej zdravotnickej univerzity so sidlom v Banskej Bystrici (d’alej
len ,,rokovaci poriadok Rady kvality FZ SZU*) upravuje postup pri organizanom
zabezpeCovani, priebehu a zaveroch zasadani rady kvality.

Clanok 2 Zasadania rady kvality

(1) Zasadania rady kvality zvolava predseda rady kvality spravidla raz mesa¢ne, najmenej
dvakrat do roka a podl'a potreby.

(2) Harmonogram zasadani rady kvality stanovuje jej predseda a zverejiiuje sa
v elektronickej forme na webovom sidle FZ SZU — www. fzszu.sk.

(3) Zasadanie rady kvality sa moZe konat® aj distanénou alebo kombinovanou formou. Pre
tieto formy platia primerane zasady tohto rokovacieho poriadku rady kvality.

(4) Vo vynimoénych pripadoch mdze predseda rady kvality zvolat’ zasadanie aj mimo
stanoveného harmonogramu.

(5) Pozvanka s programom a materidlmi na prerokovanie sa elektronicky zasiela
minimalne desat’ kalendarnych dni pred zasadanim rady kvality osobam uvedenych v
¢. 1 ods. 3, vratane mimoriadneho ¢lena rady kvality. V mimoriadnych pripadoch
predseda rady kvality méZe rozhodnit o skrateni uvedenej lehoty.

(6) Rada kvality zasadne a je uzna$aniaschopnd, ak je pritomné nadpoloviéna vécsina jej
¢lenov. Ak v priebehu zasadania pocet pritomnych ¢lenov klesne pod uvedent hranicu,
zasadanie rady kvality kon¢i 15 mindt uplynutych po tomto stave.

(7) Po otvoreni zasadania mdzu ¢lenovia rady kvality predkladat’ pozmetiujice navrhy
na upravu programu. Navrhnuty program, resp. program s pozmefiujucimi navrhmi,
schval'uje rada kvality nadpoloviénou vic§inou hlasov pritomnych ¢lenov.

(8) Materialy na zasadanie rady kvality predkladaji predsedovi ¢lenovia rady kvality
a predsedovia komisii.

(9) V pripade mimoriadneho zasadania sa pozvanka s programom a materidlmi
na prerokovanie elektronicky zasiela pdt kalendarnych dni pred mimoriadnym
zasadanim rady kvality osobam uvedenych v €. 1 ods. 3, vratane mimoriadneho ¢lena
rady kvality. V mimoriadnych pripadoch predseda rady kvality mdze rozhodnut’ o
skrateni uvedenej lehoty.

(10) Zasadani rady kvality sa zacastiiuje:

a) predseda,

b) podpredseda,

¢) ¢lenovia,

d) tajomnik,

e) mimoriadny ¢len rady kvality,



f) prizvané osoby (predkladatelia navrhov, zastupcovia fakult, posudzovatelia a pripadne
d’alSie zainteresované strany

(11) Zasadania rady kvality si neverejné. Pri hlasovani o programe zasadania sa méZe
rada kvality na navrh predsedajticeho uzniest’ na tom, Ze zasadanie bude verejné.

(12) Clenovia rady kvality a zifastmené osoby dodrZiavaji mléanlivost a dbvernost’
informadcii, s ktorymi sa oboznamili na rokovani rady kvality.

(13) K prerokovaniu jednotlivych bodov programu si podlfa potreby prizvani
predkladatelia ndvrhov, zastupcovia fakult, posudzovatelia a pripadne d'alsie
zainteresované strany. Ku kaZdému bodu programu sa kona rozprava.

(14) Zasadanie rady kvality zacne, ak je pritomnd nadpoloviénd vid&sina vietkych jej
¢lenov a prizvani predkladatelia ndvrhov, zastupcovia fakult, posudzovatelia a pripadne
d’alSie zainteresované strany.

{(15) Jednotlivé body programu sa prerokovavaju v poradi uvedenom v schvilenom
programe.

(16) Ak sa rada kvality v priebehu zasadania uznesie, Ze predkladany materidl je netplny,
upusti sa od prerokovavania prisludného bodu programu a rada kvality vyzve
predkladatel’a na opravu a doplnenie podkladov v primeranej lehote.

(17) Ku kazdému bodu programu sa vedie rozprava. V ramci rozpravy mé pravo vystupit’
kaZdy ¢len rady kvality. Rokovanie o bode programu sa konéi uznesenim. Uznesenie je
platné, ak zari hlasuje nadpolovi¢éna vicSina pritomnych élenov rady kvality.

(18) Zasadanie rady kvality vedie predseda, v ase jeho nepritomnosti podpredseda rady
kvality, resp. nim povereny ¢len rady kvality. V pripade zasadania rady kvality, na ktorom
by doSlo z dévodu prerokovavanych podkladov ku konfliktu zéujmu predsedu rady
kvality, zasadnutie rady kvality riadi jej podpredseda.

(19) Clenovia rady kvality si povinnf z&astiiovat’ sa na jej zasadaniach. V pripade
nepritomnosti na zasadani je &len rady kvality povinny pisomne sa ospravedlnit’
predsedovi najneskdr dva dni pred datumom zasadania.

(20) Clenovia a d’al§i ulastnici zasadania potvrdzuju svoju pritomnost’ podpisom
na prezenénej listine, ktora je sii¢ast'ou zépisnice zo zasadania rady kvality.

(21) Zo zasadnutia rady kvality tajomnik, v jeho nepritomnosti osoba poverena predsedom
rady kvality, vyhotovuje zapisnicu, ktord spravidla obsahuje datum a miesto konania,
program zasadnutia rady kvality, struény a vystiZny zédznam prerokovavanych bodov
programu a diskusie k nim, uznesenia k jednotlivyim bodom programu, vysledky
hlasovania, terminy ich splnenia a osoby zodpovedné za ich splnenie. Jej sugastou je
prezentna listina, prilohy a schvalené materidly. Po schvaleni zépisnice predsedom rady
kvality, ju tajomntk elektronicky distribuuje vietkym &lenom rady kvality a dotknutym
osobam v prisluSnom bode programu najneskdr 10 dnf po skonéeni zasadania rady
kvality.

(22) Spravnost’ zapisnice overuje overovatel, ktorého uréi predseda rady kvality z jej
¢lenov. Za spravnost’ zapisnice zodpoveda predsedajici. Zapisnicu podpisuje predsedajici
rady kvality, tajomnik/poverend osoba a overovatel.

(23) Rozhodnutia rady kvality o $tudijnych programoch vysoko$kolského vzdelavania,
habilitaénych konaniach a inauguraénych konaniach st pre FZ SZU zavizné.



Clénok 3 Rozhodovanie, evidencia a kontrola plnenia uzneseni

(1) Rada kvality rozhoduje hlasovanim o prijati/neprijati uznesenia.

(2) Hlasovanie sa uskutoéfiuyje na neverejnom zasadani aklamacne, ak sa rada
kvality nerozhodne inak. Prizvani hostia sa hlasovania nezucastiiuji. Hlasovanie o
osobéch je vzdy tajné.

(3) Pre uCely hlasovania sa do poctu pritomnych ¢lenov na zasadani rady kvality
nezapoditavaji ¢lenovia rady kvality, u ktorych vznikol konflikt zdujmov v stuvislosti
s prerokovavanim a schval'ovanim konkrétnych navrhov.

(4) Na prijatie uznesenia je potrebna nadpolovi¢na vi¢sina hlasov pritomnych ¢lenov rady
kvality oprdvnenych hlasovat. V pripade rovnosti hlasov rozhodne hlas predsedu
rady kvality.

(5) Predseda rady kvality na zé&klade hlasovania prijme uznesenie, spracuje rozhodnutie,
ktoré je pre katedry FZ SZU zavizné.

(6) Predseda rady kvality méZe rozhodnit o hlasovani per rollam v pripade
neodkladnych zalezitosti alebo nemozZnosti zvolat’ zasadanie rady kvality. Hlasovanie
per rollam nie je moZné uskuto¢nit’ o zalezitostiach, o ktorych sa m4 hlasovat’ tajne.

(7) Uznesenie z hlasovania per rollam je prijaté, ak suhlasila nadpoloviéna vié$ina
vSetkych ¢lenov rady kvality a ziaden €&len nevyslovil zasadny nestihlas so spdsobom
hlasovania

(8) Predseda rady kvality predkladd ndvrh dokumentu na prerokovanie a
schvalovanie v dostatoénom ¢asovom predstihu tak, aby bol doru¢eny ¢lenom rady
kvality najmenej pit pracovnych dni vopred pred stanovenym terminom
hlasovania per rollam. V mimoriadnych pripadoch méze predseda rady kvality
rozhodnut’ o skrateni uvedenej lehoty.

(9) Hlasovaci listok, ndvrh dokumentu a informécia o termine a ¢fase ukondenia
hlasovania per rollam budu zaslané ¢lenom rady kvality elektronicky.

Hlasovaci listok obsahuje najma:

a) predmet hlasovania,

b) moZnosti hlasovania — ,,za“, ,,proti®, ,,zdrziavam sa*,

c) spdsob hlasovania (v péte hlasovacieho listka),

d) termin hlasovania,

) miesto, datum, meno, priezvisko a tituly hlasujuceho ¢lena rady kvality.
Iny, ako urceny, sposob hlasovania per rollam je neplatny.

(10) Pripadnu pripomienku (pozmefiujuci navrh) k predkladanému néavrhu
dokumentu za$le ¢len rady kvality elektronicky predsedovi rady kvality najneskor
dva dni pred stanovenym terminom ukoné¢enia hlasovania per rollam. Clen rady
kvality hlasuje per rollam najprv o pripomienke (pozmeriujicom navrhu) a nasledne
hlasuje per rollam o navrhovanom dokumente ako celku.

(11) Zapisnicu z hlasovania per rollam vyhotovi tajomnik do troch pracovnych dni
po ukonceni hlasovania, overi povereny ¢len rady kvality a podpiSe predseda rady
kvality. Vysledok sa ozndmi na najblizSom zasadani rady kvality.

(12) Tajomnik rady kvality zabezpeCuje evidenciu materidlov a dokumentaciu zo
zasadani rady kvality a dohliada nad kontrolou plnenia uzneseni.

(13) Kontrola plnenia uzneseni sa vykonava na najblizSom zasadani rady kvality.

(14) V pripade, ak nebolo mozné uznesenie splnit’ v urfenom termine pre

nepredvidatelné prekaZky, poda osoba zodpovednd za jeho splnenie &o najskor
pisomnu informéciu predsedovi rady kvality.



Clanok 4 Rokovanie komisif a pracovnych skupin

(1) Rokovaci poriadok rady kvality FZ SZU sa primerane vztahuje na ¢innost’ komisii
a pracovnych skupin.

Clanok 5 Zavere&né ustanovenia

(1) Rokovaci poriadok rady kvality FZ SZU je zavdzny pre vietkych ¢lenov rady kvality.
Jeho zmenu je mozné vykonat’ len na zdklade podnetu dekana FZ SZU, predsedu
alebo ¢lenov rady kvality.

(2) Tento Rokovaci poriadok rady kvality FZ SZU bol schvaleny Akademickym sendtom
FZ SZU so sidlom v Banskej Bystrici diia 25. 11. 2021.

(3) Rokovaci poriadok rady kvality FZ SZU nadobuda t¢innost’ diiom jeho podpisu
dekanom FZ SZU.

V Banskej Bystrici 25. 11. 2021

doc. PhDr. Be. Beata Fréova, PhD., MPH, mim.prof.
Dekanka Fakulty zdravotnictva SZU v Banskej Bystrici



