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Smernica €. 5 /2019

rektora Slovenskej zdravotnickej univerzity v Bratislave o nalezitostiach
zaverecnych a kvalifikacnych prac, ich bibliografickej registracii, kontrole
originality, uchovavani a spristuprniovani zo dna 1.10.2019



¢l.1
Predmet smernice

Predmetom smernice su zakladné nalezitosti zavereCnych prac, kontrola ich
originality, ich uchovavanie a spristupriovanie (dalej len ,smernica”“) a jej rdmcové
pravidla. Smernica upravuje pre Slovensku zdravotnicku univerzitu v Bratislave (dalej
len ,SZU“) jednotny postup pre spracovanie, uchovdvanie a spristupfiovanie
zavereénych a kvalifikaénych prdac vypracivanych na SZU prostrednictvom
Centrdlneho registra zaverecnych a kvalifikacnych prac (dalej len ,,CRZP“) a Knizni¢no-
informacéného systému SZU a overenie originality v Antiplagidtorskom systéme CRZP.
Smernica sa vztahuje na bakalarske, diplomové, dizertacné, rigorézne a habilitaéné
prace.

¢l 2
Ucel smernice

U¢elom smernice je:

a) stanovenie formdlnej upravy zdvereénych a kvalifikanych prac v sulade
s medzindrodnymi normami a Standardami,

b) vytvorenie podmienok pre zber, spracovanie, uchovavanie a spristupnovanie
Uplnych textov zdverecnych a kvalifikatnych prac v elektronickej podobe
prostrednictvom elektronickych systémov evidencie (repozitdrov) zdverecnych
prac Studentov SZU (dalej len ,,systém evidencie zaverecnych prac"),

c) zabezpelenie podmienok na vytvorenie, spravovanie a naplfianie CRZP, vratane
overovania ich originality,

d) prepojenie vystupov z CRZP s protokolom o zdverecnej skuske,

e) skvalitnenie vzdeldvacej cinnosti na vysokych Skolach zlepSenim pristupu k
Uplnym textom zaverecnych a kvalifikaénych prac.

CL.3

Zakladné ustanovenia
Zaverelnd praca je podla zdkona ¢. 131/2002 Z. z. zadkon o vysokych skoldch a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov sucdastou vysokoskolského Studia podla
kazdého studijného programu. Jej obhajoba je sucastou riadneho ukonéenia studia.
Podla autorského zakona ¢. 185/2015 Z. z. § 93 ods. 1 je zaverec¢na praca skolské
dielo vytvorené Studentom na splnenie Studijnych povinnosti vyplyvajucich z jeho
pravneho vztahu k vysokej Skole. Autorom zaverecnej prace je student vysokej Skoly.
ZavereCna praca je samostatnou pracou Studenta. Autorom zaverecnej prace je
Student SZU v prvom, druhom alebo tretom stupni vysokoskolského Studia. Fakulta
alebo nim poverena osoba urci Studentovi SZU v prvom, druhom alebo tretom stupni
vysokoskolského Studia spolu so zadanim zaverecnej prace veduceho zaverecnej
prace.
V pripade externého veduceho zadverecnej prace pre doktorandsky Studijny program
SZU méze urcit Studentovi konzultanta zo zamestnancov SZU.
Pre potreby tejto smernice Skoliace pracovisko je pracovisko vysokej Skoly alebo jej
sucasti (napr. katedra alebo ustav), ktoré vytvdra Studentovi materidlne a technické



podmienky na ziskanie informacii a uskutoCnenie prac, ktoré umoznia vytvorenie
zaverecCnej prace na pracovisku Skoly alebo na zdklade vzajomnej dohody aj v
externom subjekte. Skoliacim pracoviskom doktoranda méze byt na zaklade pisomnej
dohody so SZU aj externy subjekt (sukromna firma, statna alebo verejnda organizacia a
pod.).

5. Licen¢na zmluva (dalej len ,licenéna zmluva“) je zmluva podla § 65 a § 76 zakona ¢.
185/2015 Z. z. Autorsky zadkon (dalej len ,autorsky zdkon“) medzi autorom a SZU a
upravuje spbsob poufZitia a zverejnenia zavereénej prace. Vyhlaska ¢. 233/2011 Z. z.
stanovuje dva typy licenénych zmldv Licenénd zmluva o pouziti zaverecnej, rigordznej,
habilitacnej prace a Licen¢nd zmluva o pouziti posudku k zaverecnej, rigordznej,
habilita¢nej praci.

Cl.a
Druhy zaverecnych a kvalifika¢nych prac

1. Zaverecnou pracou je:

a) bakaldrska praca’ - pri $tudiu podla $tudijného programu prvého stupiia
(bakalarsky Studijny program),

b) diplomova praca® - pri $tudiu podla $tudijného programu druhého stupria alebo
Studijného programu podla § 53 ods. 3 zakona o vysokych Skolach (magistersky,
inZiniersky a doktorsky Studijny program) alebo

c) dizertaénd praca® - pri $tudiu podla S$tudijného programu tretieho stupria
(doktorandsky Studijny program).

2. Na ucely tejto smernice kvalifikacnou pracou je:

a) rigordzna praca,

b) habilitacna praca.

3. Specifikacia poziadaviek na elektronicku verziu zavereénej prace obsah a format
metadat (prevoditelnost PDF-formatu na Cisty text) sa zverejniuje prostrednictvom
CRZP.

4, Kazda z uvedenych zaverecnych a kvalifikacnych prac musi byt originalna, vytvorena

autorom pri dodrzani pravidiel prace s informaénymi zdrojmi. Ziadna z nich nesmie
mat charakter plagiatorstva a nesmie narusat autorské prava inych autorov.

Cl.5
Odporucana struktura zavereénej/kvalifikacnej prace

1. Zavereéna prdaca obsahuje tieto hlavné ¢asti:
a) uvodna cast,
b) hlavna textova Cast,
c) prilohy (nepovinné),
d) zaverecna Cast (nepovinné).
2. Uvodna ¢ast zaverecnej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:
a) obal,

1§52 ods. 4 zdkona ¢. 131/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
2§53 0ds.3,4a5 zédkona ¢. 131/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov

% §54 ods. 3 zékona & 131/2002 Z. z. v zneni neskorgich predpisov



b) titulny list,

c) zadanie zaverecnej prace,

d) podakovanie (nepovinné) s vynimkou grantovej alebo inej financnej podpory
prace,

e) abstrakt v statnom jazyku,

f) abstrakt v cudzom jazyku (anglicky a nemecky jazyk),

g) obsah,

h) zoznam tabuliek, grafov a ilustracii (nepovinné),

i) zoznam skratiek a znaciek (v technickych a prirodovednych odboroch povinné),

j)  slovnik (nepovinné).

Obal zaverecnej prace bakalarskej, diplomovej a dizertacnej (vid priloha €. 1),

obsahuje:

a) nazov vysokej Skoly (Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave),

b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,

c) evidencné Cislo (prideluje MAIS),

d) nazov zadverecnej prace a podnazov prace (ak sa pouzil podnazov),

e) oznacenie zaverecnej prace (bakaldrska, diplomova alebo dizertacna),

f)  meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly autora prace,

g) rok predloZenia prace.

Obal rigordznej a habilitacnej prace (uvedeny v prilohe €. 2) obsahuje:

a) nazov vysokej Skoly (Slovenskd zdravotnicka univerzita v Bratislave),

b) nazov fakulty,

c) evidencné Cislo (prideluje MAIS),

d) ndzov zaverectnej prace a podndazov prace (ak sa pouzil podnazov),

e) oznacenie prace (rigordzna, habilita¢na),

f) meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly autora prace,

g) rok predloZenia prace.

Titulny list vSetkych typov prac obsahuje Uplnu informdciu o praci (vid priloha €. 3) v

Strukture:

a) nazov vysokej Skoly (Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave),

b) ndzov fakulty,

c) nazov zaverecnej/kvalifikacnej prace a podnazov zaverecnej/kvalifikaénej
prace (ak sa pouzil podnazov),

d) oznacenie prace (bakaldrska, diplomova, dizertacnd, rigorézna, habilitacna),

e) meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora prace,

f) nazov Studijného programu okrem kvalifikaénych prac, Cislo Studijného odboru
vo forme prvého Stvorcislia kddu a nazov Studijného odboru,

g) meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly veduceho
zaverecnej prace, pri kvalifikacnych pracach sa uvadza len ak bol urceny,

h) meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly konzultanta, ak
bol pre zavereénu pracu urceny,

i) nazov skoliaceho pracoviska, ak bolo pre zaverecnu pracu urcené,

i) meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly autora prace,

k) miesto a rok predloZenia zaverecnej prace.

Vzor titulného listu zadvere€nej bakalarskej, diplomovej, dizertacnej, rigoréznej a

habilitaénej prace je uvedeny v prilohe €. 3.

Zadanie zaverecnej prace (dalej len ,zadanie") je dokument, ktorym SZU stanovi



Studentovi Studijné povinnosti v suvislosti s vypracovanim zaverecnej prace. Zadanie

spravidla obsahuje:

a) typ zaverecnej prace,

b) nazov zaverecnej prace,

c) meno, priezvisko a tituly Studenta,

d) meno, priezvisko a tituly veduceho zdverecnej prace,

e) v pripade externého veduceho zdverecnej prace meno, priezvisko a tituly
konzultanta,

f)  Skoliace pracovisko, ak sa urcuje,

g) meno, priezvisko a tituly veduceho Skoliaceho pracoviska, ak sa Skoliace
pracovisko urcilo,

h) anotaciu zaverecnej prace,

i) jazyk, v ktorom sa praca vypracuje,

j) datum schvalenia zadania.

8. Abstrakt obsahuje Gvod, ciel, metodiku, vysledky, zaver. Stéastou abstraktu je 3-5
klfucovych slov. Abstrakt sa piSe suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100
az 500 slov.

0. Hlavnu textovu Cast zaverecnej prace tvori:

a) uvod,

b) jadro,

c) zaver,

d) resumé (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovand v inom ako Statnom
jazyku),

d) zoznam pouzitej literatury.

V Uvode autor strucne a vystiZzne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora je
predmetom zdvere€nej prace a oboznamuje Citatela s vyznamom, cielmi a zdmermi prace.
Autor v GUvode zdorazriuje, preco je praca doéleZita a preco sa rozhodol spracovat dand tému.

Jadro je hlavna Cast prace a jeho Clenenie je uréené typom prace. Vo vedeckych a odbornych
pracach ma jadro tieto hlavné casti:

- sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,

- ciel' prace,

- metodika prace a metédy skimania,

- vysledky préce,

- diskusia.

V Casti Sucasny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupné informacie a poznatky
tykajuce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktudlne publikované prace domacich a
zahrani¢nych autorov. Podiel tejto ¢asti prace ma tvorit priblizne 30 % prace.

Cast Ciel prace jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rie$enia. Sucastou su aj
rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmienuju dosiahnutie ciela hlavného.

Cast Metodika prace a metddy skiimania spravidla obsahuje:
- charakteristiku objektu skimania,
- odkaz na vyjadrenie Etickej komisie SZU, ak to povaha zaverec¢nej prace vyzaduje,



- pracovné postupy,

- spO6sob ziskavania Udajov a ich zdroje,

- poutZité metddy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov,
- Statistické metody.

Vysledky prace a diskusia su najvyznamnejsimi castami zaverecnej prace. Vysledky (vlastné
postoje alebo vlastné rieSenie vecnych problémov), ku ktorym autor dospel, sa musia logicky
usporiadat a pri popisovani sa musia dostatoc¢ne zhodnotit. Zaroven sa komentuju vsetky
skutocnosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inych autorov. Ak je to vhodné, vysledky
prace a diskusia moéZu tvorit aj jednu samostatnu cast a spoloc¢ne tvoria spravidla 30 az 40 %
zaverelnej prace.

V zavere je potrebné v strucnosti zhrnut dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym
cielom.

Ak je zaverecCnda prdca napisand v cudzom jazyku, musi obsahovat resumé v slovenskom
jazyku v rozsahu spravidla 10 % rozsahu zaverecnej prace.

Zoznam pouzitej literatdry obsahuje uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah tejto
Casti je dany mnoistvom pouzitych literdarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat s
citdciami pouZitymi v texte (priklady uvadzania pouzitej literatury tvoria prilohu €. 4).

Cl.6
Citacie, bibliografické odkazy a formalna tiprava zaverecnych prac

1. Citovanie atvorba bibliografickych odkazov sa riadi normou: STN ISO 690: 2012,
Informacie a dokumentacia. Navod na tvorbu bibliografickych odkazov na informacné
pramene a ich citovanie (STN 01 0197), ktord nahrddza normu STN ISO 690 z aprila
1998 aSTN ISO 690-2: zdecembra 2001. Normu je mozZné pouZit na tvorbu
bibliografickych odkazov a citacii vsetkych druhov informacnych pramenov.

2. Pri citovani je doleZita etika a technika citovania. Etika citovania uréuje spOsob
dodrziavania etickych noriem vo vztahu k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré su
obsiahnuté v inych dokumentoch a v pouZitej literatire. Technika citovania je
jednoznacéné oznacenie toho, ¢o sa preberd, od koho sa prebera a presne identifikuje
zdroj, z ktorého sa prebera. Technika citovania sa riadi zvyklostami v danej vedne;j
oblasti respektujic prislusné normy. V celej zaverecnej préci je potrebné pouzivat
rovnaku techniku citovania.

3. Meno tvorcu a rok vydania pramena sa uvadzaju pri citacii v texte v systéme mena a
datumu. Ak sa meno uvadza priamo v texte, v zatvorkach za nim nasleduje rok, napr.
Mrkvicka (2009). Ak sa vsak meno v texte neuvadza, v zatvorke treba uviest meno
a rok v tvare priezvisko (nie verzadlami), medzera a rok (Mrkvicka 2009). V citaciach na
konkrétne casti informacného pramena sa mdze v zatvorkach za rokom uviest Udaj
o umiestneni prislusnej Casti, t. j. Cislo strany alebo rozpatie stran. Napr. Mrkvicka
(2009, s. 3-5). Ak maju dva alebo viaceré informacné pramene rovnakého tvorcu
arok, navzajom sa odliSuju malymi pismenami (a, b, c, a pod.), ktoré nasleduju za
rokom vnutri zatvoriek. Napr. Mrkvicka (20093, s. 3). To isté sa urobi aj v zozname
bibliografickych odkazov. Ak sa citacie vyskytuju v dvoch pramernioch, uvadzaju sa



10.

v jednej zatvorke a medzi udajmi je bodkociarka a medzera. Napr. (Mrkvicka 2009;
Kovacka 1999).

Priklad textu a citacie:

Kaliska (2013) akcentuje myslienku.....; .....kratkym didaktickym testom (Tomengova
2012, s. 22); (Mrkvic¢ka 2009; Kovacka 1999) uvdadzaju tri klasické sposoby ....
Bibliografické odkazy suU usporiadané vzozname bibliografickych odkazov
v abecednom poradi priezvisk autorov, za ktorymi nasleduje ¢iarka, rok vydania a za
nim pri vyskyte mena rovnakého autora aroka aj malé pismeno na odlisenie
jednotlivych odkazov a citdcii. V pripade anonymnych diel sa méze namiesto mena
autora uviest pojem ,,Anonym®“.

Prvy autor sa uvadza vinverzii (priezvisko, meno alebo skratka mena), lebo je
zakladnym riadiacim prvkom. Priezvisko je vzdy uvedené verzalami, za nim je Ciarka a
krstné meno alebo jeho skratka. Jednotlivi autori su oddeleni ¢iarkou. Meno druhého
a kazdého dalSieho autora sa uvadza v prirodzenom slovoslede, nie v inverzii.
V pripade vacSieho poctu autorov musia byt uvedeni bud' vsetci autori, alebo iba prvy
autor askratka ,et al.” Pri viacerych autoroch sa uvadza spojka ,,a“ alebo et
(zahrani¢né publikacie okrem ceskych) pred poslednym autorom.

Napr. TOMKOVA, Anna, lJitka KASOVA a Markéta DVORAKOVA, 2009. Ucime
v projektech. Praha: Portal. ISBN 978-80-7367-527-1.

alebo

Napr. TIMKO, J., P. SIEKEL aJ. TURNA, 2004. Geneticky modifikované organizmy.
Bratislava: Veda. ISBN 80-224-0834-4.

Napr. WISMAR, Mathias, Claudia B. MAIER et Josep Figueras, 2011. Health
Profesional Mobility and Health Systems. Copenhagen: WHO. ISBN 978-92-8900247-
9.

Popis prikladov bibliografickych odkazov je v prilohe €. 4.

Formalna Uprava prac vychadza z normy: STN 01 6910: april 2011. Pravidla pisania a
Upravy pisomnosti (nahradza normu STN 01 690 z decembra 1999 v plnom rozsahu).
Zavereéna prdaca sa vypracuva v slovenskom jazyku, v prvej osobe mnozného ¢isla v
minulom case. So sthlasom SZU alebo fakulty mozZe byt zaverecna praca napisana a
obhajovana aj vinom ako slovenskom jazyku.

Typ pisma je Times New Roman, velkost 12 a je jednotny v celej praci. Odporucané
nastavenie strany - riadkovanie 1,5, okraje zlava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora a zdola
2,5 cm, orientdcia na vysku, format A4.

Rozsah bakaldrskej prace je 30 az 40 stran (54 000 az 72 000 znakov vratane
medzier), diplomovej prace 50 az 70 stran (90 000 az 126 000 znakov), rigordznej
prace 80 az 90 stran (144 000 az 162 000 znakov), dizertacnej prace 80 az 120 stran
(144 000 az 216 000 znakov), habilitacnej prace do 150 stran (do 270 000 znakov) .
Zavere€na praca musi byt napisand podla platnych pravidiel slovenského jazyka
(pripadne pouzitého cudzieho jazyka), musi mat Standardnd dpravu a musi
reSpektovat formalne a citaéné kritéria i zasady odkazovania na pouzité informacéné
pramene.
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Cl.7
Etika vyskumu

V pripade, Ze Student vo svojej zaverecnej praci pouZije Udaje o fyzickych osobdch
(pacienti, dobrovolnici a pod.) je povinny riadit sa Nariadenim Eurdpskeho
parlamentu a Rady EU 2016/679 o ochrane fyzickych oséb pri spractvani osobnych
tdajov a o volnom pohybe takychto Udajov a zakonom ¢. 18/2018 Z. z. Zdkon o
ochrane osobnych Udajov a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov. Musi byt riadne
poucéeny svojim veducim zaverecnej prace o etickych a pravnych poziadavkach
spojenych s takouto vyskumnou pracou. Povinnou sucastou zaverecnej prace musi
byt ,Prehlasenie o etike vyskumu“ podpisané Studentom aj veducim zaverecnej
prace (vzor Priloha ¢. 5) a kdpia ,Rozhodnutia Etickej komisie SZU“ s uvedenim
datumu a Cisla rozhodnutia, ak to veduci zdverecnej prace povazuje za potrebné.

Na zaklade poZiadaviek Smernice Eurdpskeho parlamentu a Rady 2010/63/EU o
ochrane zvierat pouzivanych na vedecké ucely a na zaklade nariadenia viady SR ¢.
377/2012 Z. z., ktorym sa ustanovuju poZiadavky na ochranu zvierat pouzivanych na
vedecké ucely alebo vzdeldvacie ucely, musi byt student, ktory sa podiela na praci
s laboratornymi zvieratami a vysledky tejto prdce pouzije v zdverecnej praci, riadne
pouceny veducim zaverecnej prace o podmienkach prace s laboratérnymi zvieratami.
Sucastou zdaverecCnej prace vtakomto pripade musi byt ,Prehlasenie o etike
vyskumu“ (vzor Priloha €. 5a) podpisané studentom aj veducim zaverecnej prace a
képia ,Rozhodnutia Etickej komisie SZU pre pracu s laboratérnymi zvieratami“
s uvedenim datumu a ¢isla rozhodnutia.

Udaje o pracovisku, na ktorom bola realizovana empirickd ¢ast prace, je mozné
v praci pouzit, len ak pracovisko dalo pisomny suhlas so zverejnenim Uudajov
o pracovisku. V pripade neudelenia suhlasu, informdcie o pracovisku (napr. suhlas
s realizaciou vyskumu, vyjadrenie etickej komisie zdravotnickeho zariadenia) autor
nevklada do CRZP, ale ich odovzda Studijnej referentke danej fakulty pri odovzdavani
prace viazanej v pevnych doskach. Odovzdané informacie o pracovisku sa archivuju
v zloZke Studenta.

¢l. 8
Licencna zmluva

Sucastou odovzdania zaverecnej alebo kvalifikacnej prace je uzatvorenie licencnej
zmluvy o poutziti zavereénej alebo kvalifikacnej prace a licenénej zmluvy o pouziti
posudku k zaverec€nej alebo kvalifikaénej praci medzi autorom a SZU. Za uzatvorenie
oboch typov licenénych zmldv, ich obsah a spravnost Udajov zodpovedda autor
zavereénej alebo kvalifikacnej prace. V. zmysle zdkona o vysokych Skoldch je
podmienkou pripustenia k obhajobe prace pisomny sihlas autora so zverejnenim a
spristupnenim prace verejnosti po dobu jej uchovavania bez naroku na odmenu
(okrem pripadov, ak bola praca, pripadne jej ¢ast vydana v periodickych alebo
neperiodickych publikaciach). CRZP ma povinnost zverejnit pracu v CRZP do 30 dni od
jej obhajoby, pokial autor v licencnej zmluve nepoziadal o odklad jej zverejnenia.
Originalita zaverecnej prace (miera zhody textu prdce s databazou origindlnych
textov) sa posudzuje v centralnom registri zaverec¢nych prac.

Po vlozeni zaverecnej prace, rigordznej priace alebo habilitacnej prace do



informacného systému MAIS cez rozhranie Student odovzdd autor Studijnej
referentke danej fakulty pracu viazanu v pevnych doskach (pocet exempldrov urci
fakulta) a nim podpisany navrh licen¢nej zmluvy (priloha €. 5).

3. Ak autor v predlozenom ndvrhu licenénej zmluvy pozaduje odkladnd dobu
spristupnenia jeho zaverecnej prace na dobu dlhSiu ako 12 mesiacov, sucasne s
licenénou zmluvou predklada Sstudijnej referentke danej fakulty odovodnenie
#iadaného predizenia odkladnej lehoty.

4, Licenéné zmluvy sa uzatvaraju prostrednictvom informacného systému SZU. Obe
zmluvné strany (autor a rektor SZU alebo nim poverend osoba) podpisuju zmluvu
rovnakym spdsobom.

5. SZU zasiela prostrednictvom svojho informacného systému prevadzkovatelovi
centralneho registra zaverecnych prac :

- zaverecnu pracu v PDF formate,

- licenénu zmluvu k zaverecnej praci, rigordznej praci alebo habilitacnej praci,

- posudky k zaverecnej praci,

- licenénu zmluvu k posudku k zaverecnej prace,

- verifikovany udaj o trvani odkladnej lehoty na spristupnenie zaverecnej prdace, v
pripade, Ze autor Ziada o odklad zverejnenia prace.

Cl.9
Posudky

Posudky vypisuje veduci prace a oponent cez informacny systém MAIS po prihlaseni sa
prihlasovacim menom a heslom na predpisané tlacivo podla oficidlneho tladiva danej fakulty.
Po vypisani posudku ho odosle prostrednictvom informacného systému MAIS, vytlaci a
podpisany doruci na studijné oddelenie danej fakulty SZU. Posudky (Skolitela, resp. veduceho
prace a oponenta) budu pristupné priamo aj Studentovi cez portal MAIS - Student.

Cl. 10
Zber a spristupnovanie zaverecnych prac a kontrola ich originality

1. Zavereénu pracu Student odovzda v stanovenom termine na Studijné oddelenie danej
fakulty SZU v 2 exempldroch v tlacenej forme, zviazanu v pevnej vazbe v tvrdych
doskach (nie v hreberiovej vazbe), vytlacenu spravidla jednostranne tak, aby sa
jednotlivé listy nedali vyberat.

2. Student vloZi zavere¢nu pracu v PDF formate prostrednictvom univerzitného portalu
v stanovenom termine, vyplni licenc¢nd zmluvu vloZenim Udajov do systému evidencie
zaveretnych prac. Elektronickd verzia zavereénej prace musi byt identickd s
vytlatenou formou zaverecnej prace. Prihlasovanie do systému odovzdavania
zaverecnych prac na SZU a postup vkladania elektronickej verzie zaverecnej prace je
na adrese https://mstudent.szu.sk/student/login.mais prostrednictvom
prihlasovacieho mena a hesla, ktoré Student dostava pri zapise na Studium.

3. Po Uspesnej obhajobe zaverecnej prace Univerzitnd kniznica SZU vykona jej
bibliograficku registraciu. Bibliografické Udaje su spristupnované prostrednictvom
Knizni¢no-informacného systému kniznice.

4, Zavere¢né prace v elektronickej forme su po dobu 70 rokov uchovdvané v
Centrdlnom registri zdvere€nych prac a prostrednictvom systému evidencie



https://mstudent.szu.sk/student/login.mais

zaverecnych prac SZU.

Zaveretné prace v elektronickej podobe sa zverejiiuju prostrednictvom verejne
pristupného elektronického katalégu Univerzitnej kniznice SZU.

O casovom odstupe zverejnenia zdverecnej alebo kvalifikaénej prace rozhoduje autor
prace. Vysoka skola je povinna reSpektovat ustanovenia licenénej zmluvy, méze vsak
v odovodnenych pripadoch spristupnenie zdverecnej alebo kvalifikacnej prace
obmedzit.

Podmienky a podrobny postup zberu zavereénych prdc vratane terminov ich
odovzdania a sp6sob overenia ich originality urci fakulta.

Vysokd skola zabezpecluje overenie originality elektronickej verzie zdverecnych a
kvalifikaénych prac a zohladnenie vysledkov pri ich obhajobe.

V pripade, Ze praca vykazuje po kontrole originality vo vysledku z Centralneho
registra zadverecnych prac zhodu 0 - 30 %, nie je potrebné zdévodnenie zhody.

Cl. 11
Centralny register zavereénych a kvalifikaénych prac, pésobnost Centra vedecko-
technickych informdcii (dalej len ,,CVTI“) a SZU

CRZP je fyzické ulozZisko elektronickej verzie zaverecnych a kvalifikaénych prac v
zmysle tejto smernice. Mieru originality prac v CRZP overuje Antiplagiatorsky systém.
CRZP prevadzkuje CVTI, priamo riadena organizacia Ministerstva Skolstva, vedy,
vyskumu a Sportu SR.

Uschovu a vyhodnocovanie zévere¢nych prac a kvalifikaénych prac vedie CVTI na

zaklade zmlav s vysokymi Skolami.

SzU

a) vytvara na prislusnych drovniach materidlne, technické, organiza¢né a persondlne
podmienky na vypracovanie zaverec¢nych prac a plnenie uloh vyplyvajucich
metodického usmernenia Ministerstva Skolstva, vedy vyskumu a Sportu, ktoré
prevzala do svojich vnutornych predpisov,

b) urcuje a odsuhlasuje prostrednictvom veduceho pracovnika alebo inej, rektorom
SZU alebo dekanom fakulty, poverenej osoby Studentovi zadanie zaverecnej
prace,

c) organizatne zabezpecuje posudenie zdverecnej prace veducim zaverecnej prace
alebo skolitelom a oponentom ako aj jej obhajobu,

d) vykondva a organizatne zabezpecuje zber zaverecnych prdc Studentov
a kvalifikaénych prac a umozni export elektronickej verzie do centralneho registra
zavereénych prac spravidla podla postupu:

- v harmonograme pre prislusny akademicky rok sa urci termin (spravidla
totozny s odovzdanim zdverecnej prace na hodnotenie oponentom) pre
vloZenie zavereénej prace v elektronickej forme do informacného systému
SZU. Student predlo?i zavereénu pracu aj v elektronickej forme. Suéastou
odovzdania zdverecnej prace je uzatvorenie licenénej zmluvy medzi autorom a
vysokou skolou,

- SZU prevezme vysledok kontroly originality diela a spristupni ho skusobnej
komisii na vyhodnotenie. Vysledok kontroly overenia originality zaverecnej
prace je sucastou zapisu o zaverecnej (Statnej) skuske. SZU postupi Protokol o
overeni originality skiSobnej komisii na vyhodnotenie,



w

- po uspesnej obhajobe Studijné oddelenie danej fakulty SZU vyda pokyn
Univerzitnej kniZznici SZU na vykonanie registracie zaverecnej prace do
knizni¢ného systému univerzity,

- v pripade nelspesnej obhajoby SZU bez zbyto¢ného odkladu da do CRZP
navrh na vyradenie zavereénej prace z registra,

e) zabezpecluje overovanie originality elektronickej verzie zdvereénych prac a
zohladnenie vysledkov pri ich obhajobéch.

Univerzitna kniznica SZU

a) vykona bibliografickd registraciu obhdajenych zaverecnych prac,

b) spristupriuje zaverecné prace v elektronickej forme prostrednictvom verejne
pristupného elektronického katalégu v sulade s licen¢nou zmluvou a vnutornymi
pravidlami SZU.

Autor zaverecnej prace

a) vypracuva zdverecnu pracu podla vnutornych predpisov SZU,

b) reSpektuje autorské prdva a zodpoveda za originalitu zaverecnej prace,

c) odovzddva zaverecnu pracu v tlacenej forme v stanovenom pocte vytlackov,

d) nahrdva zdverecnu pracu v PDF formdate do informacného systému MAIS, pre
odoslanie do CRZP,

e) odovzddva SZU podpisanu Licencnid zmluvu o pouZiti zaverec€nej, rigordznej,
habilitacnej prace.

Veddci prace a oponent cez informacny systém univerzity (MAIS):

a) vypise posudok na pracu,

b) odosle posudok prostrednictvom informacného systému SZU (MAIS),

c) wvytlaci posudok a podpise ho,

d) odovzda vytlaceny a podpisany posudok Studijnej referentke danej fakulty,

e) vypise Licenénu zmluvu na posudok k zavereénej praci,

f)  wytlaci Licenénd zmluvu na posudok k zaverecnej praci,

g) odovzda vytla¢enu a podpisanu Licenénd zmluvu na posudok Studijnej referentke
danej fakulty.

¢l. 12
Zaverecné ustanovenie

Tadto smernica urcuje jednotny postup spracovania, kontroly overenia originality,
uchovavania, bibliografickej registracii a spristupfiovania zaverecnych prac
vypracovanych na SZU.

Touto smernicou sa rusi Smernica rektora 5/2012 zo dra 1.2.2012.

Tato smernica nadobuda ucinnost driom 1.10.2019.

Neoddelitelnou sucastou tejto smernice su prilohy €. 1 az ¢. 5a.

V Bratislave 1.10.2019

prof. MUDr. Peter Simko, CSc., v.r.
rektor SZU



Zoznam priloh:

Priloha €. 1 (Vzor obalu bakalarskej, diplomovej, dizertacnej zaverecnej prace)

Priloha €. 2 (Vzor obalu rigordznej a habilitaénej prace)

Priloha €. 3 (Vzor titulného listu bakalarskej, diplomovej, dizertacnej, rigoréznej a habilitacnej)
Priloha €. 4 (Priklady popisu bibliografickych odkazov)

Priloha €. 5 (Prehlasenie o etike vyskumu — ochrana fyzickych oso6b)

Priloha €. 5a (Prehlasenie o etike vyskumu — ochrana zvierat)



Priloha €. 1 (Vzor obalu bakalarskej, diplomovej, dizertacnej zaverecnej prace)

Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave
FAKULTA XXXXXX

Evidencné Cislo:

NAZOV PRACE
Typ prace (napr.)

BAKALARSKA PRACA

Titul, meno a priezvisko autora

Bratislava rok



Priloha €. 2 (Vzor obalu rigordznej a habilitacnej prace)

Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave
FAKULTA XXXXXX

Evidencné cislo:

NAZOV PRACE
Typ prace (napr.)

RIGOROZNA PRACA

Titul, meno a priezvisko autora

Bratislava rok



Priloha €. 3 (Vzor titulného listu bakalarskej, diplomovej, dizertacnej, rigordznej a habilitacnej)

Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave
FAKULTA XXXXXX

NAZOV PRACE

Typ prace
napr. (bakalarska, diplomova, dizerta¢na, rigordzna, habilitacnd)

Studijny program (s vynimkou kvalifika¢nych prac):
Veduci zavereénej prace/skolitel’ titul, meno a priezvisko
Konzultant: titul, meno a priezvisko (ak bol uréeny):
Nazov Skoliaceho pracoviska ( ak bolo urcené):

Titul, meno a priezvisko autora

Bratislava rok



Priloha €. 4 (Priklady popisu bibliografickych odkazov)
Priklady popisu bibliografickych odkazov:

1. KniZné publikacie (monografie, ucebnice, zborniky,...)

Anonym, 2009. Dohovor o ochrane svetového kulturneho a prirodného dediéstva [online].
[cit.  2013-07-15].  Dostupné  z: http://www.enviroportal.sk/dohovory/dohovory-
detail.php?dokument=154

BAGALOVA, L., 2010. Inovdcie pedagogickych metdd. Dizertaénd praca. Nitra: Pedagogickd
fakulta UKF.

ZELINA, Miro, 2004. Tedria vychovy alebo hladanie dobra. Bratislava: SPN. ISBN 80-10-
00456-1.

LOKSA, J. al. LOKSOVA, 1996. Cez relaxdciu k tvorivosti v skole. Kosice: ManaCon. ISBN 80-
85668-32-7.

WISMAR, Mathias, Claudia B. MAIER et Josep Figueras, 2011. Health Profesional Mobility and
Health Systems. Copenhagen: WHO. ISBN 978-92-8900247-9.

INFOS 2001: zbornik z 31. medzindrodného informacného sympdzia, ktoré sa konalo v drioch
2. — 5. aprila 2001 v Starej Lesnej. 2001. Bratislava: Spolok slovenskych knihovnikov. ISBN 80-
85165-84-8.

KOVACKA, M., ed. 2000. Bibliograficky zbornik 1992 - 93. Martin: Matica slovenska. ISBN 80-
7090-507-7.

PALENCAROVA, J., ). KESSELOVA al. KUPCOVA, 2003. U&me slovencinu komunikacne
a zdZitkovo. Bratislava: Slovenské pedagogické nakladatelstvo. ISBN 80-10-00328-X.

alebo

PALENCAROVA, Jana, Jana KESSELOVA alana KUPCOVA, 2003. U¢ime slovencinu
komunikacne a zdZitkovo. Bratislava: Slovenské pedagogické nakladatelstvo. ISBN 80-10-
00328-X.

alebo

PALENCAROVA, J. et al.,, 2003. U¢ime slovencéinu komunikac¢ne a zdZitkovo. Bratislava:
Slovenské pedagogické nakladatelstvo. ISBN 80-10-00328-X.

2. Clanky v casopise, kapitoly z kniZnej publikacie (zbornika, uéebnice, monografie...)

STEINEROVA, J., 2000. Principy formovania vzdeldvania v informacnej vede. In: Pedagogickd
revue. RocC. 2, ¢. 3, s. 8-16. ISSN 1335-1982.

KUCIANOVA, Anna, 2001. Vyznamna personalna bibliografia. In: KniZnica [online]. Ro€. 2, €.
11-12, s. 662. [cit. 15. juna 2013]. ISSN  1336-0965. Dostupné z:
http://www.snk.sk/swift_data/source/NBU/Kniznica/11_12 2001/662.pdf

KUCIANOVA, Anna, 2005a. Koordinacia bibliografickej ¢innosti. KniZnica. 6(4), 38-40. ISSN
1335-7026.

alebo

KUCIANOVA, Anna, 2005a. Koordindcia bibliografickej ¢innosti. In: KniZnica. Ro¢. 6, €. 4, s. 38-
40. ISSN 1335-7026.

KUCIANOVA, Anna, 2005b. Persondlie v elektronickej subeZnej Slovenskej narodnej
bibliografii. In: Bibliograficky zbornik 2000 — 2001 [online]. Martin: Slovenskd ndrodnd
kniZnica [cit. 2006-10-19]. Dostupné z: http://www.snk.sk/nbuu/Zbornik_2000_2001.pdf
PAVELEKOVA, I., V. PETEREKOVA, J. FANCOVICOVA a A. TRNKA, 2006. Zaklady zdravej vyzivy.


http://www.enviroportal.sk/dohovory/dohovory-detail.php?dokument=154
http://www.enviroportal.sk/dohovory/dohovory-detail.php?dokument=154

In: L. HELD akol. Tedria aprax vychovy k zdravej vyZive v skoldch. Bratislava: VEDA,
vydavatelstvo SAV. ISBN 80-224-0920-0.

3. Vedecko-kvalifikacné prace

MIKULASIKOVA, M., 1999. Didaktické pomécky pre prakticku vyucbu na hodindch vytvarnej
vychovy pre 2. stupen zdkladnych $kél: diplomovda prdca. Nitra: UKF.

4. Vyskumné spravy

BAUMGARTNER, J. a kol., 1998. Ochrana a udrZiavanie genofondu zvierat, slachtenie zvierat:
vyskumnd sprdva. Nitra: VUZV.

5. Normy

ISO 690: 2010, Information and documentation. Guidelines for bibliographic references and
citations to information resources.

6. Archivne dokumenty

BANIK, Anton Augustin, 2010. KoreSpondencia s Pavlom Horvdthom. 2 s. Rukopis. Metodicka
diskusia z r. 1911. Umiestnenie: Martin: SNK, Archiv literatiry a umenia. Signatura A XC/4-1.



Priloha €. 5 (Prehlasenie o etike vyskumu - ochrana fyzickych osob)

Prehlasenie o etike vyskumu
Riesitel zadverecnej prace bol svojim Skolitelom riadne oboznameny s prislusSnymi pravnymi a
etickymi poziadavkami, ktorych plnenie je podmienkou na vykonanie vyskumu, ktory je
sucastou spracovania zaverecnej prace. Zaroven bol oboznameny s poZiadavkami Nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych oséb pri
spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto udajov, a zdkona ¢. 18/2018 Z. z.

Zakon o ochrane osobnych uUdajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov, na
ochranu osobnych udajov ucastnikov vyskumu (pacientov).

Riesitel zaverecnej prace bol stcasne svojim skolitelom riadne obozndmeny s povinnostami,

ktoré mu z uvedenych pravnych predpisov v suvislosti s nim vykonavanym vyskumom

vyplyvaju, a zaviazal sa ich v plnom rozsahu plinit.

Skolitel (meno, tituly):

Podpis: Dna:

Riesitel zaverecnej prace (meno, tituly):



Priloha €. 5a (Prehldsenie o etike vyskumu - ochrana zvierat)

Prehlasenie o etike vyskumu
Riesitel zadverecnej prace bol svojim Skolitelom riadne oboznameny s prislusSnymi pravnymi a
etickymi poziadavkami, ktorych plnenie je podmienkou na vykonanie vyskumu, ktory je
sucastou spracovania zaverecnej prace. Zaroven bol oboznameny s poZiadavkami Smernice
Eurépskeho parlamentu a Rady 2010/63/EU o ochrane zvierat pouZivanych na vedecké ucely

a na zaklade nariadenia vlady SR ¢. 377/2012 Z. z., ktorym sa ustanovuju poZiadavky na
ochranu zvierat pouzivanych na vedecké ucely alebo vzdeldvacie ucely.

Riesitel zaverecnej prace bol stcasne svojim skolitelom riadne obozndmeny s povinnostami,
ktoré mu z uvedenych pravnych predpisov v suvislosti s nim vykonavanym vyskumom
vyplyvaju, a zaviazal sa ich v plnom rozsahu plinit.

Skolitel (meno, tituly):

Podpis: Dna:

Riesitel zaverecnej prace (meno, tituly):



