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Pokyny pre pouzivanie smernice

> Obozndmenie

smernica je internym dokumentovanym postupom, ktory je zamestnancom
spristupneny na stranke VSK v systéme Moodle (https://moodle.vsbm.sk/)

kazdy pracovnik, ktorého sa dany proces tyka je povinny oboznamit' sa s obsahom
smernice a oboznamit’' s nim aj svojich podriadenych pracovnikov.

pokial' je k danej smernici vykonané Skolenie Zmocnenec pre VSK vedie o tomto
Skoleni zaznamy (zaznam ako dokaz).

> UloZenie a manimuplacia

original smernice v tlacenej forme s podpismi zodpovednych osob je ulozeny
u Zmocnenca pre VSK, ktory zodpoveda za jej uchovanie a riadené zmeny.

okrem tlaceného originalu je vyhotoveny aj elektronicky original aktudlnej verzie,
ktory je ulozeny u Zmocnenca pre VSK a jeho zaloha na uskladnenom prenosnom
disku.

zato, 7e na stranke VSBM sa nachddza len platnd verzia smernice zodpoveda
Zmocnenec VSK a prorektor pre informatiku, ktory tam dokumentaciu umiestriuje.
vytlacena smernica bez podpisu (pdf_format zo stranky) je pracovnou verziou, ktora
nepodliecha zmenam avtomto zmysle je pre tretiu osobu informativnym
dokumentom, ktory moze byt’ spristipneny len s pisomnym suhlasom rektora.

za existenciu tlaCenej verzie aza nakladanie snou zodpoveda vedici pracovnik
pracoviska.

>  Kontrola

vedlci zamestnanci su povinni sistavne vyzadovat' a kontrolovat' dodrziavanie tejto
smernice a pri zisteni zavad tieto zavady v ramci svojej pravomoci odstrariovat'.

v pripade, ze sa ukdze potreba zmeny smernice alebo jej priloh, vedlci pracovnik
spolu s tvorcom smernice iniciuji zmenu, ktord riadenym spdsobom vykona
Zmocnenec pre VSK v tlacenej a alektronickej forme.

> Zmeny

kazdy pracovnik, ktory zisti potrebu zmeny smernice alebo jej Casti je povinny podat’
podnet na jej reviziu u Zmocnenca pre VSK tak, ako je to uvedené vyssie.

pokial' smernica ako celok, alebo jej Cast, neplni svoje poslanie, veduci pracovnik
poda prostrednictvom tvorcu smernice navrh na jej doplnenie, zmenu, resp. zrusenie,
ktoré vykona Zmocnenec pre VSK riadenym sposobom.

2. Uéel

Tato smernica ustanovuje pravidla, postupy a zodpovednosti tykajlice sa systematického

zhromazd'ovania, spracovavania, analyzy a vyhodnocovania informacii v nevyhnutnom
rozsahu a Strukture pre riadenie vzdelavacej Cinnosti a pre riadenie tvorivych &innosti a inych
suvisiacich aktivit Vysokej Skoly bezpecnostného manazérstva v Kosiciach (d'alej len VSBM v
KE). Stanovuje informacnu potrebu pre riadenie stanovenych oblasti a sposob jej pokrytia,
teda zdroje a zodpovednosti za zhromazd'ovanie informacii, riadenie referencnych informacii
a upravuje tiez pristup k analyze informacii podl'a poziadaviek odberatel'ov.

Smernica rieSi aj uplatiovanie zodpovednosti za zverejhiovanie objektivnych a uplnych
informacii pre uchadzaCov o Studium a pre Studentov UNIZA v priebehu vSetkych faz
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Zivotného cyklu Studenta a uvadza pravidla informovania pre Studentov so Specifickymi
potrebami.

3. Oblast’ platnosti

Tato SM plati driom jej podpisania rektorom, Co je aj dfiom jej vydania a tyka sa vSetkych
zamestnancov VSBM, externych clenov rad a zainteresovanych stran, ktori s tvorbou
a riadenim Studijnych programov prichadzaju do styku.

4. Pojmy a skratky

Pojmy
a Informacna potreba — subor informacii nevyhnutnych pre odberatela informacii.

0 Odberatel’ informdcii — osoba vyZadujuca informacie nevyhnutné na riadenie
procesu planovania, uskutocriovania vzdelavacej a tvorivej cinnosti.,

o Zaujemca o informacie — osoba, ktorej su informdcie spristupriované s cielom
preukazania transparentnosti alebo vzbudenia zaujmu.

u Poskytovatel” informacii — osoba alebo utvar, ktory zodpoveda za zhromazdovanie
informdcii, ich poskytovanie vratane analyzy ziskanych informacii.

o Zhromazdovanie informacii — je proces ziskania a sustredovania informacii
definovanych v informacnej potrebe.

0 Analyza informadcii — proces spracovania informdcii do formy vhodnej a primeranej
na pouzitie odberatelom informdcii pre rozhodovanie alebo preukazovanie spinenia
ciela.

0 Vhodnost’ a primeranost’ informacii - poskytované informacie zohladriujice
osobitosti VSBM v KE/sucasti (vhodnost) su z hladiska rozsahu a nacasovania
spristupriovania postacujuce (primeranost) na prijatie rozhodnutia k rieseniu kvality
vzdeldvania.

5. Zdroje informacii a ich pristupnost’

1. Zdroje informécii potrebné pre efektivne riadenie vzdelavania na VSBM v KE sa
nachadzaji v informaénych systémoch 8koly. Skolské oddelenie zhromazduje v
informacnych systémoch udaje o uchadzacoch, priebehu Studia Studentov aZz do ukon&enia
ich Studia.

2. Studijné zdroje st zhromazdované v Informaénom systéme Akademickej kniZnice, ktora
vedie evidenciu véetkych dostupnych publikaénych zdrojov VSBM v KE.

3. Formy vzdelavania su:

a) Denné studium,

b) Externé Studium,

c) Podiplomové studium.

Dokumentované informacie VSBM st dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
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6. Pristupnost’ nutnych a dolezitych informacii

1. VSetky informacie o Studiu od pokynov k prijimaciemu konaniu cez priebeh Studia az po
ukoncemie Studia su sucastou vnatornych predpisov Skoly alebo ich sucasti a su zverejnené
na webovom sidle Skoly. 5

2. Pristup k tymto dokumentom je na webovom sidle VSBM v KE na www.vsbm.sk.

3. Pristup kinformaénym zdrojom jednotlivych predmetov Studijného programu je
zabezpeceny vzdelavacim systémom na www.moodle.vsbm.sk.

7. Informacie potrebné pre efektivne riadenie kvality vzdelavania a tvorivych
cinnosti

1. Oblasti, ku ktorym VSBM v KE systematicky zhromazd'uje informacie potrebné pre riadenie
kvality vzdelavania a tvorivych Cinnosti, su:

a) Studijny program

b) Prijimacie konanie

¢) Studenti

d) Ucitelia

e) Studijné zdroje

f) Tvorivé cinnosti

g) Vysledky monitorovania informacii stvisiacich so vzdelavanim a tvorivymi ¢innostami.

2. Za urcenie informacnej potreby pre efektivne riadenie uvedenych oblasti zodpovedaju
osoby zodpovedné za Studijny program a tvorivé ¢innosti a osoby v riadiacich poziciach
Skolskych sucasti. Kazda z oblasti informacnej potreby ma okrem spravcu informacii

urcené zdroje informacii, periodicitu zberu informacii, formu spracovania informacii

a sp0Osob spristupriovania informacii. VSBM v KE na pokrytie definovanej informacnej potreby
identifikuje zdroje informacii a do ich zhromazd'ovania zapaja relevantné zainteresované
strany (Studentov, zamestnancov, zamestnavatel'ov).

3. Pre oblast’ Studijného programu sa vedu v akademickom informacnom a vzdelavacom
systéme MAIS (d‘alej len MAIS) prisluchajlce informacie.

8. Bezpecnost' informacii a ochrana osobnych udajov

Ochrana osobnych udajov je zabezpeéena podla Nariadenia eurépskeho parlamentu a rady
(EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych 0sdb pri spractvani osobnych udajov a
o volnom pohybe takychto udajov a zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o
zmene niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

9. Informacie pre studentov vo faze priebehu stidia a hodnotenia stadia

1. Prijaty uchadzag sa stava $tudentom VSBM v KE zapisom na $tudium, a vSetky suvisiace
informacie su Skolskym oddelenim (poskytovatel informacii) zhromazdované v MAIS.

2. Univerzita zverejfiuje pre Studentov centralne informacie na webovom sidle www.vsbm.sk
v Casti STUDENTTI".

4. Pristup k Internetu a nasledne aj k vSetkym elektronickym zdrojom informacii a
informacnym systémom maju Studenti zabezpeceny aj zo vsetkych priestorov VSBM v KE.

Dokumentované informacie VSBM st dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
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10. Informacie pre ucitel'ov zabezpecujucich vyucbu

1. Vysokoskolski ucitelia su v postaveni:

a) odberatel'ov informacii (vlozenych poskytovatel'om informacii — Skolskym oddelenim)
0 svojom rozvrhu a zat'azi, o Studentoch prihlasenych na predmet,

b) poskytovatel'ov informacii, ked’ vkladaju do MAIS informacie o terminoch hodnotenia
Studentov, o vysledkoch hodnotenia Studentov (priebezného aj zaverecného).

11. Zhromazd'ovanie informacii

1. Informacie definované v jednotlivych clankoch tejto smernice sa systematicky
zhromazd'uju a centralne spracovavaju v MAIS.

2. V procese vzdelavania su informacie automaticky zhromazd'ované a vyhodnocované
objektivne ziskavanym kvantitativnym a kvalitativnym spésobom tak, aby bolo mozné
vyhodnocovat’ indikatory definované v Dlhodobom zamere univerzity.

3. Zhromazd'ovanie a vyhodnocovanie informacii k subjektivne ziskavanym kvantitativnym

a kvalitativnym ukazovatelom sa ziskavaju zistovanim spatnej vazby prostrednictvom
planovanych prieskumov.

12. Zapojenie zainteresovanych stran do zberu informacii

1. Do zberu informacii suvisiacich s kvalitou vzdelavania su aktivne zapojeni Studenti, ucitelia
a absolventi.

2. MAIS sa vyuZziva na prihlasovanie sa na skisky, vkladanie hodnotenia ucitel'ov a pod.

3. Vysokoskolski ucitelia vyplfiaju hodnotenie Studentov v skiSobnych spravach (zadavaju
hodnotenie do MAIS), zverejiuju Studijné materidly a hodnotia vzdelavaci proces z ich
pozicie, a taktiez pri priprave na vzdelavanie bert do Uvahy vysledky dotaznikovych
prieskumov suvisiacich so vzdelavanim.

13. Spristupfovanie a zverejiovanie informacii

1. Skola zverejiiuje pre uchadzacov, Studentov, zamestnancov, absolventov Uradnych
tabuliach:

a) vnutorné predpisy,

b) vyrocné spravy,

c) vysledky hodnotenia kvality vzdelavacieho procesu,

d) informacie o moznostiach Studia a

e) d'alSie dokumenty v zmysle Standardov Slovenskej akreditacnej agentury pre vysoké skoly
a zakona €. 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach v zneni neskorSich predpisov (dalej len

»Zakon o VS").

14. Zmenova sluzba

Schval'ovat’ zmeny v tejto smernici je opravneny jedine rektor, na zaklade odsuhlasenia zo
strany zmocnenca pre kvalitu VSBM (ZMK). Samotnu zmenu vykonava PRI. Zdznam o zmene
je ulozeny u zmocnenca VSK.

Dokumentované informacie VSBM st dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
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15. Suvisiaca dokumentacia

4.1.13_PK VSK_Prirucka kvality VSK, kap. 7.5_Dokumentované informacie
4.1.14_Komunikacna matica internej a externej komunikacie

4.1.15_Informacné systémy VSK _zoznam 5

SM 02_v3_30.4.2022_z0_Zabezpecovanie kvality vzdelavania v SP + formulare

Zakon €. 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 269/2018 Z.z. o zabezpecovani kvality vysokoskolského vzdelavania a o zmene

a doplneni zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene

a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Standardy SAAVS pre Studijny program a Standardmi pre vnatorny systém zabezpecovania
kvality vysokoskolského vzdelavania

16. Prilohy

Bez priloh

Dr.h.c. prof.h.c. prof. Ing. Marian Mesaros, DrSc. DBA MSc. MBA LL.M.
Rektor
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