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Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok sa vydava v stlade so Statdtom Vysokej Skoly bezpe¢nostného
manazérstva v KosSiciach na zaklade §16 ods. 10 Zakona €. 126/2015 Z.z. o knizniciach
a 0 zmene a doplneni zakona ¢. 206/2009 Z.z. o muzeach, galériach a o ochrane kultirnej
hodnoty a o zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov v zneni zakona €. 38/2014 Z.z.

I. VSEOBECNE USTANOVENIA

c¢l.1
POSLANIE A CINNOST KNIZNICE

1. Knizni¢ny poriadok Akademickej kniznice Vysokej Skoly bezpecnostného manazérstva
v KoSiciach ( dalej len ,, AK VSBM,,) upravuje vzajomné vztahy medzi AK VSBM a jej
pouzivatel'mi

2. Akademicka kniznica Vysokej Skoly bezpecnostného manazérstva v Kosiciach ( d'alej
len ,, AK VSBM,, ) je vedecko — informacnym, bibliografickym, koordinaénym
a poradenskym pracoviskom Vysokej Skoly bezpe¢nostného manazérstva v KoSiciach
s celoskolskou posobnostou.

3. AK VSBM poskytuje knizni¢no — informa¢né sluzby vedecko — pedagogickym
pracovnikom, doktorandom, odbornym zamestnancom VSBM a Studentom vietkych
foriem Studia iostatnej verejnosti v sulade so Studijnym odborom, Studijnymi
programami a zamermi VSBM v rozsahu stanovenom tymto Kniznym poriadkom a jeho
prilohami.

4. AK VSBM méa Stat(t akademickej kniznice aje sUcastou knizniéného systému
Slovenskej republiky

5. Poslanim akademickej kniznice je prostrednictvom knizni¢no — informacnych sluzieb
zabezpecovat’ slobodny pristup k informaciam, budovat’, ochranovat’ a spristupnovat’
knizni¢né fondy, podporovat’ vyucbu, pedagogicky a vedecko — vyskumny proces
a vytvarat' podmienky pre podporu véetkych foriem vzdeldvania a $tddia na VSBM.

6. Je pracoviskom evidencie publikacnej ¢innosti pedagdgov a doktorandov VSBM.
Zabezpecuje systematické zhromazd'ovanie , spracovavanie vedeckych a odbornych
bibliografickych informacii.

( smernica ¢. SM 08_v2_30.4.2022_z0)

7. Poslanie, postavenie, Struktdru a ¢innost’ akademickej kniznice upravuje Statt
Akademickej kniznice Vysokej Skoly bezpe¢nostného manazérstva v Kosiciach.
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, d.2
KNIZNICNY FOND

1. Akademicka kniznica buduje fond dokumentov v sulade so Studijnymi programami
VSBM v tlacenej i elektronickej forme, ktory odborne spracovéva, spristupriuje,
uchovava a ochranuje

2. Knizniény fond AK VSBM tvori stbor véetkych knizni¢nych dokumentov, Géelovo
vybranych, slUstavne dopliovanych, ochrafiovanych a spristuprfiovanych
pouzivatel'ovi

3. Akademicka kniznica ma pravo povmneho vytlacku z produkcie vydavatel'skej
&innosti VSBM v zmysle internych smernic VSBM.

4. Knizni¢ny fond AK VSBM a zariadenie kniznice je majetkom $koly. Kazdy pouzivatel
je povinny tento majetok chranit’ a nesmie ho poskodzovat.

5. AK VSBM uchovéva a bibliograficky registruje zaverecné a kvalifikacné prace VSBM.

é. 3
KNIZNICNO — INFORMACNE SLUZBY

1. Akademicka kniznica poskytuje zakladné a Specialne sluzby:
a, zakladné sluzby. vypozicky absencné ( mimo kniznice )
vypozicky prezencné ( v priestoroch kniznice)
konzultacné a poradenské sluzby
b, specidine sluzby. su viazané na personalne a materidlne dobudovanie
kniznice:
medziknizni¢nd vypozi¢nu sluzbu ( MVS), medzinarodni medziknizni¢nd vypozi¢nu sluzbu
bibliografické — informacné a reSersné sluzby, pristup k vonkajsim informacnym zdrojom,
reprografické, propagacné a iné sluzby.
2. Akademickd kniznica poskytuje knizni¢no — informacné sluzby podla personalnych
a materidlnych moznosti
a, Knizni¢no — informacné sluzby AK mo6zu vyuzivat’ pouzivatelia zaregistrovani
v Akademickej kniznici VSBM v Kosiciach s platnym preukazom pouZzivatela AK.

b, Zakladné sluzby poskytuje akademicka kniznica bezplatne pre kategdriu
pouzivatelov:
Al, A2, A3, A4, A5, A6,A7, B1, B2, B3, B4, C1
Specidlne sluzby poskytuje akademickd kniznica za primerand Uhradu. Cennik poplatkov
a sluzieb AK je obsahom Prilohy FO3 toho Knizni¢ného poriadku. Poplatky a ich vyska sa mozu
menit’ v zavislosti od cien informacnych produktov a sluzieb, ako aj v dosledku inych
ekonomickych faktorov.

3. AK poskytuje pouzivatel'om konzultacné sluzby.

Jednasao:
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a, informéacie o kataldégoch, databazach a sluzbach AK VSBM a spdsoboch ich
vyuzitia
b, odborné konzultacie pri vyhl'adavani literatdry k diplomovym, bakalarskym,
seminarnym, dizertacnym a inym odbornym pracam
¢, informacné vzdelavanie pouzivatelov zamerané na vyhladavanie
a spracovavanie informacii
d, vedie evidenciu publikacnej ¢innosti pracovnikov VSBM a spractiva
pozadované vystupy z tejto databazy
e, vykonava publikac¢nu ¢innost’ :

zoznam casopisov dochadzajucich do kniznice

zoznam dizertacnych, diplomovych, bakalarskych prac
bibliografiu  publikacnej  Cinnosti  vedeckych  a pedagogickych
pracovnikov VSBM ( smernica Cislo SM 08_v2_30.4.2022_z0)

cl.4
POUZIVATELIA KNIZNICE

PRAVA A POVINNOSTI POUZIVATELOV AK VSBM

1.PouZivatefom AK sa stava fyzicka osoba alebo pravnicka osoba zaregistrovanim v AK,
podpisanim Prihlasky za pouzivatel'a AK a vydanim preukazu pouzivatela AK VSBM.

2.Podpisanim prihlasky sa pouzivatel zavazuje dodrziavat' ustanovenia toho Knizni¢ného
poriadku a jeho priloh, internych smernic AK a pokynov pracovnikov kniznice.
3.Evidencia pouzivatel'ov a spracovanie osobnych udajov v knizni¢no — informac¢nom systéme
sa vykonava v zmysle platnej legislativy o ochrane osobnych tdajov.
4.Pouzivatel' AK ma vol'ny pristup do Studovni a k verejnym kataldgom. Do dalSich priestorov
kniznice moze pouzivatel vstapit’ len so sthlasom alebo v sprievode zodpovedného pracovnika
AK. Pouzivatel moze vyuzivat' verejne pristupné pocitaCe pre Ucely reSerSovania. Ostatné
technické zariadenia moze vyuzivat' len v spolupraci so zamestnancom AK alebo s jeho
suhlasom.
5.V priestoroch kniznice je zakazané konzumovat' potraviny, alkohol, fajcit. PouZivatel je
povinny zachovavat' ticho, poriadok, Cistotu a chranit’ majetok AK VSBM.
6.Ak pouzivatel nedodrziava ustanovenia Knizni¢ného poriadku AK VSBM a jeho priloh, mdze
byt' doCasne alebo natrvalo zbaveny prava vyuzivat’ fondy a knizni¢no — informacné sluzby
kniznice.
7.AK vyradi pouzivatela z evidencie : 5

a, po ukonceni jeho zmluvného vzt'ahu s VSBM

b, po ukonceni $tddia na VSBM

¢, odhlaseni pouzivatela

d, ak platnost’ preukazu nebola obnovend po dobu 5 rokov anema

vypozicany ziadny dokument a ma vysporiadané vsetky zavazky voci AK
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¢l.5
PREUKAZ POUZIVATEL'A

1. Preukaz pouzivatela AK je dokladom, ktory opraviuje pouzivatela vyuzivat’ fondy
a knizni¢no — informacné sluzby AK na vsetkych jej pracoviskach.

2. Pracovnik AK ma pravo kedykol'vek overit’ totoznost’ pouzivatela.

3. Pouzivatelovi moze AK vystavit’ duplikat preukazu v zmysle Cennika poplatkov a sluzieb
AK, Priloha FO3

4. Zmenu priezviska, bydliska, e-mailovej adresy je pouzivatel’ povinny oznamit’
akademickej kniznici.

él.6
KATEGORIA POUZIVATELOV AK VSBM

A1l : profesor

A2 : docent

A3 : vyskumny pracovnik

A4 : odborny asistent, asistent
A5: vedlci zamestnanec skoly
A6 : domaci lektor a stazista
A7: zahranicny lektor

B1: Student dennej formy Studia
B2 : Student externej formy Studia
B3 : zahrani¢ny Student

B4 : doktorand

C1 : ostatni zamestnanci VS

D1 : ostatna verejnost’

¢l.7
UKONCENIE STUDIA, PRACOVNEHO POMERU NA VSBM

1.Studentom VSBM, ktori ukonili resp. prerusili $tadium na VSBM v KoSiciach, AK
vyhotovi dokument, na ktorom potvrdi vysporiadanie zavazkov voci kniznici pre potreby
Studijného oddelenia.

2.Zamestnancom VSBM, ktori ukoncili pracovny pomer, AK vyhotovi dokument, na
ktorom potvrdi vysporiadanie zavazkov voCi kniZnicu pre potreby persondlneho
oddelenia VSBM.
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1. Suvisiaca dokumentacia

Prirucka kvality_4.1.13 Vnutorny systém kvality
Zakon o vysokych Skolach ¢. 131/2002 Z.z.
Standardy SAAVS pre VSK a SP

Zakon o knizniciach 126/2015 Z.z.

2. Prilohy

Priloha €. 1_Vypozicny poriadok

Priloha €. 2_Poriadok Studovni

Priloha €. 3_Cennik poplatkov

Priloha €. 4_Vypozicna doba dokumentov
Priloha €. 5_Internetovy poriadok

Priloha €. 6_Ochrana osobnych tdajov

Dr.h.c. prof.h.c. prof. Ing. Marian Mesaros, DrSc. DBA MSc. MBA LL.M.

Rektor
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